GOK-AD/142-11/2020

ZARZADZENIE NR 11/2020

Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Pawtowicach
z dnia 6. 07.2020r.

w sprawie: szczegolnej organizacji pracy Gminnego Osrodka Kultury w Pawtowicach zapewniajgcej
ochrone zdrowia, zycia i bezpieczeristwa pracownikéw oraz klientéw instytucji kultury w zwigzku
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19

Zgodnie z wytycznymi Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego dotyczacego
funkcjonowania domoéw, centréw i osrodkéw kultury ustala sie nastepujgce procedury obowigzujgce
w Gminnym Os$rodku Kultury w okresie epidemii COVID-19:

&1

Zapewnienie bezpieczenstwa w obiekcie

1. Ograniczeniu ulega liczebnos¢ odbiorcéw oferty GOK, adekwatnie do obowigzujgcych przepisow
w celu przestrzegania wymogu dotyczgcego dystansu przestrzennego.

2. W budynku mogg przebywaé¢ w odpowiednich porach, poza pracownikami, jedynie: uczestnicy
zaje¢ w godzinach zaje¢, publicznos¢ w godzinach wydarzen kulturalnych (w Sali widowiskowej lub
bankietowej, osoby korzystajgce z kasy w godzinach jej otwarcia, osoby zatatwiajgce sprawy
stuzbowe oraz inne dopuszczone przez dyrektora.

3. W zajeciach organizowanych przez GOK mogg bra¢ udziat wytgcznie osoby zdrowe, ktdre ztozig
pisemne oswiadczenie o braku oznak zakazenia i nieprzebywaniu w kwarantannie wg zataczonego
wzoru (zatacznik nr 1). W przypadku oséb niepetnoletnich oswiadczenie s3 zobowigzani ztozy¢
rodzice lub opiekunowie prawni (zatacznik nr 2). Osoba bez oswiadczenia nie bedzie mogta
uczestniczy¢ w zajeciach.

4. Wprowadzone zostajg limity osdb przebywajacych w poszczegdlnych salach, stosownie do
wytycznych dotyczacych zaje¢ edukacyjnych oraz zaje¢ ruchowych, w tym artystycznych.
Za przestrzeganie limitéw odpowiedzialny jest instruktor prowadzacy zajecia.

5. Przy ustalaniu godzin zaje¢, seansow filmowych itp. nalezy zapewni¢ odpowiednio dtugie przerwy
umozliwiajgce opuszczenie budynku przez uczestnikdw przed przybyciem kolejnych oséb oraz
wietrzenie sali i niezbedng dezynfekcje.

6. Przy kazdym wejsciu do budynkéw GOK umieszczone zostajg pojemniki z ptynem dezynfekujgcym.
Osoby wchodzgce do budynku winny zdezynfekowad rece. Wskazane rekawiczki jednorazowe
(zaopatrzenie we wtasnym zakresie).

7. Pojemniki z ptynem do dezynfekcji rgk umieszczone sg takze dodatkowo w wybranych miejscach,
odpowiednio do prowadzonych dziatan, tak by umozliwi¢ osobom korzystajgcym z oferty GOK czestg
dezynfekcje rak.
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8. W budynkach GOK obowigzuje nakaz stosowania sSrodkéw ochrony osobistej takich jak maseczki
lub przytbice. Osoby nie posiadajgce ww. srodkdw ochrony nie bedg mogty korzystac z oferty GOK.

9. Przy wyijsciach z budynkdw umieszczone sg pojemniki na zuzyty sprzet ochrony osobiste;j.

10. Pracownicy GOK zaangazowani do obstugi klientow majg obowigzek uzywaé srodkéw ochrony
osobistej: przytbice lub maseczki oraz rekawiczki jednorazowego uzytku.

11. Wprowadzone zostaje ograniczenie liczby osdb korzystajgcych jednoczesnie z toalet zaréwno
damskich jak i meskich: GOK — 2 osoby; ODK — 2 osoby.

12. W toaletach, salach zaje¢ i holu dolnym umieszczone zostajg informacje dotyczace zasad higieny
i zalecen stuzb sanitarnych.

13. Zawieszona zostaje obstuga szatni.

14. Stanowisko obstugi klientéw (kasa, informacja) zostaje przeniesione poza przestrzen biurows, jest
wyposazone w przegrode z pleksi i na biezgco dezynfekowana.

15. Pracownicy obstugujacy kase, zobowigzani sg do biezgcej dezynfekcji swojego stanowiska, przede
wszystkim blatu i miejsc, z ktérymi kontakt maja klienci (np. terminal do ptatnosci kartg).

16. Osoby przebywajgce w GOK powinny zachowa¢ wzgledem siebie odstep 2 metréw i ograniczy¢
jednoczesne przebywanie w tych samych pomieszczeniach, stosujgc sie do instrukcji pracownikow
GOK.

17. Pracownicy obstugi zobowigzani sg do szczegdlnego utrzymania w czystosci ciggow
komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni dotykowych: poreczy, klamek, wtgcznikéw i powierzchni
ptaskich, w tym blatéw w salach oraz biezgcej dezynfekcji toalet.

§2

Zapewnienie bezpieczenstwa pracownikom i wspoétpracownikom

1. Przed rozpoczeciem pracy, tuz po przyjsciu do pracy obowigzkowo nalezy umy¢ rece wodg
z mydtem.

2. stosowal otrzymane od pracodawcy do swojej dyspozycji, w iloSciach adekwatnych do
wykonywane]j pracy, srodki ochrony osobistej - przytbice, maseczki, rekawiczki jednorazowego
uzytku.

3. Zachowac bezpieczng odlegtos¢ od uczestnikow i wspdtpracownikow — 2 metry.
4. Ograniczy¢ jednoczesne przebywanie pracownikéw w pomieszczeniach.

5. Podczas wykonywania obowigzkdw regularnie czesto i doktadnie my¢ rece wody z mydtem,
zgodnie z instrukcjg znajdujaca sie przy umywalce i dezynfekowac osuszone dtonie srodkiem na bazie
alkoholu (min. 60%).

6. Podczas kaszlu i kichania zakry¢ usta i nos zgietym tokciem lub chusteczkg - jak najszybciej wyrzuci¢
chusteczke do zamknietego kosza i umyc¢ rece.
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7. Starac sie nie dotykac dtorimi okolic twarzy, zwtaszcza ust, nosa i oczu.
8. Wietrzy¢ pomieszczenia biurowe i pracownicze minimum co godzine.

9. Regularnie czysci¢ i dezynfekowaé stanowiska pracy, pamietaé o dezynfekcji powierzchni
dotykowych, takich jak: stuchawka telefonu, klawiatura i myszka, wiaczniki swiatet, biurka, itp.
Po zakonczeniu pracy pozostawié stanowisko czyste i zdezynfekowane,

10. W przypadku pojawienia sie niepokojacych objawdéw choroby zakaZnej, po kontakcie z osoba
chorg, zakazong, izolowang lub poddang kwarantannie nie nalezy przychodzi¢ do pracy, pozostac
w domu i postepowac zgodnie z instrukcjg GIS (skorzystanie z teleporady medycznej, a w razie
pogarszania sie stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112 i poinformowaé o mozliwosci zakazenia
koronawirusem).

§3

Organizacja wydarzen na Sali widowiskowej
1. Widzowie wpuszczani beda do budynku GOK na 30 minut przed seansem.

2. Pomiedzy seansami przewidziane zostaty diuisze przerwy, aby umozliwi¢ widzom bezpieczne
opuszczenie budynku po seansie oraz zapewnié wietrzenie sali.

3. Nalezy zachowaé wymagany przepisami prawa, bezpieczny odstep miedzy widzami przy kasie oraz
przy wejsciu i wyjsciu z sali widowiskowej oraz z budynku GOK.

4. Podczas dokonywania transakcji preferowane sg pfatnosci bezgotéwkowe.

5. Ograniczeniu ulega liczba oséb na sali. Bilety sprzedawane beda z zachowaniem zasady
naprzemiennosci rzedéw oraz odstepu pomiedzy widzami — obowigzek zachowania wolnego miejsca
miedzy widzami nie dotyczy:

- widza, ktdry uczestniczy w pokazie z dzieckiem ponizej 13 roku zycia,

- widza, ktéry uczestniczy w pokazie z osobg z orzeczeniem o niepetnosprawnosci, osobag
z orzeczeniem o stopniu niepetnosprawnosci, osobg z orzeczeniem o potrzebie ksztatcenia
specjalnego lub osobg, ktéra ze wzgledu na stan zdrowia nie moze porusza¢ sie samodzielnie,
- 0s0b wspdlnie zamieszkujgcych lub pozostajgcych we wspdlnym gospodarstwie domowym.

6. Widzowie zobowigzani sg do zajmowania miejsc widniejgcych na bilecie wstepu.
Niedopuszczalne jest zajmowanie innych — wolnych miejsc.

7. Przy wejsciu do sali widowiskowej nalezy bezwzglednie zdezynfekowaé rece, a podczas seansu
nalezy zakrywac usta i nos.

8. Obowiazuje catkowity zakaz wnoszenia i spozywania w sali widowiskowej pokarmoéw i napojéw.
§4

Organizacja warsztatow i zajec

1. Zajecia prowadzone bedg w sposdb minimalizujgcy bezposredni kontakt pomiedzy uczestnikami.
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2. Przed wejsciem do sali kazdy uczestnik zaje¢ winien zdezynfekowaé rece ptynem z pojemnika
umieszczonego przy wejsciu do sali.

3. Uczestnicy zajeé, ktére wymagajg zmiany stroju i obuwia korzystajg samoobstugowo z szatni
wskazanej przez pracownika GOK.

4. Uczestnicy wchodzg do budynku w maseczce. Jesli charakter zaje¢ wyklucza jej uzywanie, to
zdejmuje jg i odpowiednio zabezpiecza w sali lub w szatni.

5. Instruktor przed rozpoczeciem zaje¢ zobowigzany jest wyjasni¢ uczestnikom zasady
bezpieczenstwa i procedury obecnie obowigzujgce w GOK i ustali¢ zasady zachowania podczas zajec.

6. Uczestnicy powinni podczas zaje¢ pracowa¢ w wydzielonych dla siebie przestrzeniach
i zachowywac dystans 2 m.

7. Podczas zajec¢ uczestnicy nie mogg korzystac z rekwizytéw i przybordéw, ktérych uzywaja takze inni
uczestnicy. Przekazywanie sobie przyboréw, narzedzi i rekwizytdw jest mozliwe w wyjatkowych
przypadkach, za zgoda instruktora, wyfacznie po ich wczesniejszej dezynfekcji dokonanej przez
instruktora.

8. Po kazdych zajeciach uzywane przez uczestnikdw przedmioty i powierzchnie sg dezynfekowane.

9. Zaleca sie prowadzi¢ zajecia przy otwartych oknach, a jesli to nie jest mozliwe wietrzyé¢ sale co
godzine minimum 10 minut.

10. Uczestnicy przychodzg na zajecia nie wczesniej niz 10 minut przed ich rozpoczeciem i opuszczajg
budynek niezwtocznie po ich zakoriczeniu.

11. Rodzice odprowadzajacy dzieci na zajecia po wejsciu dziecka do sali zobowigzani sg do
opuszczenia budynku.

12. W przypadku niepokojacych objawdw instruktor zajeé lub pracownik GOK moze dokonaé pomiaru
temperatury uczestnikowi zaje¢ i w przypadku wskazania wartosci powyzej 37,2°C przerwac zajecia
i skierowa¢ uczestnika do izolatorium, jednoczesnie zawiadamiajagc opiekunéw dziecka
i dyrektora GOK.

§5
Organizacja kina plenerowego i samochodowego

1. Kazdy z widzow przed, w trakcie, jak réwniez po pokazie, musi pozosta¢ w samochodzie lub
na wyznaczonym miejscu. Dopuszczalny jest tylko i wytgcznie ruch pieszy w przypadku koniecznosci
skorzystania z toalety (regularnie odkazanej i wyposazonej w ptyn do dezynfekcji rgk - umozliwienie
dezynfekcji rak przed i po wyjsciu z toalety). W przypadku kolejki do sanitariatow osoby muszg
zachowac 2-metrowy dystans od siebie.

2. Wszelkie ewentualne dodatkowe ustugi na terenie kina, w tym réwniez w ramach gastronomii,
powinny by¢ dostarczane do pojazdu przez obstuge kina bez mozliwosci opuszczenia pojazdu przez
widzéw.
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3. Widzowie powinni zakrywacd usta i nos maseczka lub przytbicg ochronng przez caty okres, w ktérym
beda mieli uchylone okno w pojezdzie oraz podczas przebywania poza pojazdem — posiadanie
srodkdw  ochronnych  bedzie  kontrolowane na etapie wjazdu na teren kina
samochodowego/plenerowego, a w przypadku ich braku pracownik GOK odméwi wjazdu na teren
kina.

4. Kazdy uczestnik pokazu przy wjezdzie na teren kina samochodowego (za zgodg) zostanie poddany
bezdotykowemu mierzeniu temperatury; przeprowadzanego przez obstuge kina. W przypadku
stwierdzania u ktéregos z uczestnikow pokazu temperatury powyzej 37,2°C, osoba taka wraz ze
wspotpasazerami nie zostanie wpuszczona na teren kina.

§6
Organizacja imprez plenerowych

1. W miejscu organizowana koncertu oraz w trakcie jego trwania obowigzuje nakaz zakrywania
nosa i ust (kazdy uczestnik indywidualnie musi wyposazy¢ sie w srodki ochrony osobistej).

2. Obowigzuje dezynfekcja dtoni przy wejsciu na teren imprezy.
3. Obowigzuje zachowanie dystansu minimum 2 metry.

4. Kazdy uczestnik zobowigzany jest zajmowac miejsca siedzgce ustawione przez Organizatora
min. 2 metry od siebie, wyjatkiem sg uczestnicy majacy pod opieka:

e dziecko do ukoriczenia 13. roku zycia;

e osobe, ktéra ze wzgledu na stan zdrowia nie moze poruszac sie samodzielnie;

e gdy uczestnikiem jest osoba z orzeczeniem o niepetnosprawnosci wymagajgca opiekuna;

e cztonkowie rodzin zamieszkujgcy w jednym gospodarstwie domowym.

5. Maksymalng ilo$¢ oséb uczestniczacych w imprezie nalezy dostosowac do aktualnych wytycznych
Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego oraz Gtéwnego Inspektora Sanitarnego.

§7
Procedury postepowania w przypadku podejrzenia u pracownika, wspétpracownika lub klienta
zakazenia koronawirusem

1. Kazdy pracownik, ktéry zauwazy wystgpienie u siebie, lub u innego pracownika, wspoétpracownika
lub osoby przebywajacej w GOK niepokojgce objawy lub symptomy mogace wskazywac na zakazenie
koronawirusem, takie jak: goraczka, kaszel, dusznosci i ktopoty z oddychaniem, bdle miesni i ogdlne
zmeczenie, stan podgorgczkowy (temperatura ciata pomiedzy 37,2°C a 38°C), objawy
przeziebieniowe, utrata wechu i smaku, powinien niezwtocznie powiadomi¢ o tym dyrektora GOK
oraz odizolowad takg osobe od innych w wyznaczonym pomieszczeniu. Od tego momentu nalezy
zamkna¢ budynek, powiadomi¢ wtasciwg miejscowo stacje sanitarno-epidemiologiczng i stosowac sie
do wytycznych otrzymanych od stuzb sanitarnych.

2. Na pomieszczenie, w ktdrym bedzie mozna odizolowa¢ osobe w przypadku stwierdzenia objawdw
chorobowych — IZOLATORIUM wyznacza sie w obu budynkach GOK toalete dla niepetnosprawnych na
1 pietrze. Pomieszczenia te sg wyposazone w Srodki dezynfekujgce oraz maseczki.
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3. Po zaistnieniu sytuacji opisanej w ust. 1-2 §7 zaleca sie ustalenie obszaru, w ktorym poruszata sie
i przebywata osoba podejrzana o zakazenie koronawirusem, przeprowadzenie rutynowego
sprzatania, zgodnie z procedurami obowigzujgcymi w GOK oraz zdezynfekowanie powierzchni
dotykowych (klamki, porecze, uchwyty itp.).

4. Nalezy, w miare mozliwosci, sporzadzi¢ liste pracownikéw oraz klientdw obecnych w tym samym
czasie w czesci/czesciach obiektu, w ktérych przebywat uzytkownik wykazujacy objawy chorobowe
i stosowac¢ sie do wytycznych Gtéwnego Inspektora Sanitarnego dostepnych na stronie
gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl, odnoszgcych sie do oséb, ktére miaty kontakt z zakazonym.

§8
Zbieranie danych osobowych.

1. Zaleca sie, aby widzowie i uczestnicy zaje¢ podawali swoje dane kontaktowe na wypadek
stwierdzenia u ktéregos$ z widzow zakazenia SARS-CoV-2. Dane zbierane sg w formie o$wiadczenia
stanowigcego zafgczniki nr 1 i 2 do regulaminu w celu poinformowania o ewentualnym kontakcie
z osobg zakazong. Umozliwiajg tatwy i szybki kontakt z uczestnikami wydarzenia po jego zakoriczeniu.

2. Zbieranie ich nie jest obligatoryjne, ale rekomendowane w miare mozliwosci, tak by utatwié
stuzbom sanitarnym dochodzenie epidemiologiczne na wypadek wykrycia, ze osoba zakazona brata
udziat w danym wydarzeniu.

3. Po ich pozyskaniu dane beda przechowywane przez GOK przez 14 dni. Po tym czasie zostang
usuniete.

4. Klauzula informacyjna

INFORMACIA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH | PRZYStUGUJACYCH Z TEGO TYTUtU
PRAWACH W GMINNYM OSRODKU KULTURY W PAWLOWICACH W CELU OCHRONY ZDROWIA
| ZAPOBIEGANIA ROZPRZESTRZENIANIA SIE COVID-19

1. Administratorem danych osobowych jest Gminny Osrodek Kultury z siedzibg w Pawtowicach przy
ul. Zjednoczenia 67. Kontakt z inspektorem ochrony danych: iodpusz@wp.pl w kazdej sprawie dotyczacej
przetwarzania danych osobowych.

2. Dane osobowe, w tym dane kontaktowe oraz informacje o stanie zdrowia, bedg przetwarzane w celu
ochrony zdrowia i zapobiegania rozprzestrzeniania sie choroby zakaznej, co jest zgodne z art. 6 ust. 1 lit. d)
oraz art. 9 ust. 2 lit. i) RODO.

3. Dane osobowe mogg zosta¢ udostepniane Gtéwnemu Inspektorowi Sanitarnemu i stuzbom porzgdkowym.
Dane osobowe nie bedg podlegaty profilowaniu, tj. zautomatyzowanemu procesowi prowadzgcemu
do wnioskowania o posiadaniu przez konkretng osobe fizyczng okreslonych cech.

5. Osobie, ktérej dane osobowe dotycza, przystuguje prawo dostepu do danych osobowych oraz otrzymania
ich kopii, sprostowania (poprawiania), usuniecia (w okreslonych prawem przypadkach), ograniczenia
przetwarzania (w okreslonych prawem przypadkach), a takze prawo wniesienia sprzeciwu wobec ich
przetwarzania lub wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

6. Dane osobowe bedg przechowywane jedynie w okresie niezbednym do spetnienia celu, dla ktérego zostaty
zebrane lub w okresie wskazanym przepisami prawa, jednak przez okres nie dtuzszy niz 14 dni.
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